ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ  !!!
ОТЧЕТ СУБАГЕНТА ОБ ИСПОЛНЕНИИ ПОРУЧЕНИЯ 

· ПРОСИМ ЗАПОЛНИТЬ ОТЧЕТ СУБАГЕНТА СРАЗУ ЖЕ ПОСЛЕ ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ ДЕНЕГ В АДРЕС «ГЕРНИ»    !!!!!!

· Прислать ОТЧЕТ СУБАГЕНТА по факсу (812) 717-90-65, 271-40-10, 271-10-95 для оформления бухгалтерских документов (Приложение №1, Путевка), которые «Герни» не позднее 48 часов вышлет Вам по электронной почте. 
· Распечатать  присланные документы в 2-х экземплярах, подписать, поставить печати.

· Предоставить в фирму «Герни» ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ, ЗАВЕРЕННЫЙ ПОДПИСЬЮ ГЕН. ДИРЕКТОРА, И ПЕЧАТЬЮ ОРГАНИЗАЦИИ (Оригинал  Отчета Субагента (2 экз), Приложение №1 (2 экз), Путевка) НЕ ПОЗДНЕЕ МОМЕНТА ПОЛУЧЕНИЯ ПАКЕТА ДОКУМЕНТОВ ВАШИХ ТУРИСТОВ    !!!!!

· «Герни»  ставит необходимые подписи и печати и передает комплект документов  для Вашей бухгалтерии Вашему курьеру (или отправляет по почте иногородним). ПОЛНЫЙ ПОРЯДОК!
	Приложение №3                        

(1) к счету № 115 

 УТВЕРЖДАЮ
от «12 » декабря 2007 г.
                                                                                            Генеральный директор ООО «Герни» 

                                                                                                                                                                           _____________ (Зимакова И.Д.)













подпись
ОТЧЕТ СУБАГЕНТА ОБ ИСПОЛНЕНИИ ПОРУЧЕНИЯ* 

(2) «13 » декабря 2007 г.


   ООО «Дальняя дорога», именуемое в дальнейшем «Субагент», 

                                     (наименование субагента)

в лицe Генерального директора Иванова Ивана Петровича, действующего на основании Устава, представляет Агенту настоящий отчет об исполнении поручения по Субагентскому договору № б/н от 01.06.2007. (3)


Субагентом произведена реализация туристского продукта на сумму (4) 102 000 рублей   

Сто две тысячи рублей (сумма прописью)


(5) За реализованный туристский продукт Субагенту причитается вознаграждение в размере 10 000 рублей, 

Десять тысяч рублей (сумма прописью)

(6) в том числе НДС     НЕТ       рублей _______________ копеек.

Руководитель ____________________(подпись) (Иванов И.П.)  
Главный бухгалтер ____________________(подпись)    (Смирнова Р.П.)
*Внесение исправлений в текст отчета не допускается

От Агента  ______________

               
От Субагента  _____________________

м.п.
                                                                                                                 м.п.




(1) данные берутся со счета  ООО «Герни»

(2) дата перевода денег (дата последнего перевода по данному Заказу)
(3) дата заключения Договора с «Герни»
(4) сумма, полученная фирмой  «Дальняя дорога» от туриста.

(5) СУБАГЕНТСКОЕ ВОЗНАГРАЖДЕНИЕ: 102 000 рублей  (сумма, полученная  фирмой «Дальняя дорога») МИНУС 92 000 рублей (сумма, переведенная  фирме «Герни»,  по счету) =10 000 рублей

(6) Если есть НДС, то пишется сумма.

